事務連絡
令和〇年〇月〇日
高槻市立〇〇図書館長　宛
　高槻市立〇〇小学校長

令和〇年度　社会見学について（依頼）
　みだしのことについて、貴図書館において児童生徒による見学の受入れをお願いいたします。詳細は下記のとおりです。


記

1 日時　令和〇年〇月〇日（〇）　〇〇：〇〇～〇〇：〇〇
2 人数　〇人（〇年生〇クラス）
3 引率　〇人
4 車椅子等配慮を必要とする生徒の有無（ 有 ・ 無 ）←どちらかに丸
5 担当者　〇〇
6 連絡先　Tel〇〇〇-〇〇〇-〇〇〇〇
